W przypadku działania przez pełnomocnika niezbędne jest złożenie pełnomocnictwa na odpowiednim druku formularza. Opłata skarbowa wynosi 17 zł od każdego stosunku pełnomocnictwa. 

Opłatę należy uiścić na konto Gminy Pobiedziska: 
56 9044 0001 2103 0100 0268 0001 

Opłaty za udzielone pełnomocnictwo nie wnosi się, jeżeli: 

pełnomocnictwo udzielane jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu; 
dotyczy podpisywania deklaracji podatkowych składanych za pomocą środków komunikacji elektronicznej; 
zostanie przedłożone zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa."
