Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach
ul. Tadeusza Ko$ciuszki 4, 62-010 Pobiedziska
Tel. 61 8 -977-100, e-mail: kancelaria@pobiedziska.pl

BURMISTRZ MIASTA | GMINY POBIEDZISKA
ogtasza nabor

na stanowisko urzednicze — osoba w Referacie Utrzymania Drog w Wydziale
Spraw Komunalnych i Nadzoru Wtascicielskiego w Urzedzie Miasta i Gminy w
Pobiedziskach

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach, ul. Kosciuszki 4, 62-010 Pobiedziska.
Wymiar czasu pracy — 1 etat.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych,

3) niekaralnos¢ za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub
za umysline przestepstwa skarbowe,

4) wyksztatcenie srednie (pozadane srednie techniczne o specjalnosci
zwigzanej z budowg drog, obiektow budowlanych, infrastruktury techniczne;j
lub pokrewnej).

2. Wymagania dodatkowe:

1) Wyksztatcenie wyzsze techniczne (preferowane kierunki: elektroenergetyka,
energetyka, budownictwo, architektoniczne, konstrukcyjno-budowlane,
budowa drdég i mostow, wod-kan,),

2) doswiadczenie zawodowe: pozgdane - dwa lata w administracji na
stanowisku zajmujgcym sie utrzymaniem, remontami, przebudowg, budowg
drog lub pokrewnym,
dobra organizacja pracy wtasnej,
odpowiedzialno$¢ i doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan,
umiejetnos¢ skutecznej komunikacji i pracy w zespole,
umiejetnosci interpersonalne w zakresie obstugi interesantow,

Znajomosc¢ przepisdw prawa w zakresie:
— Ustawa o drogach publicznych,
— Ustawa o zamowieniach publicznych,
— Prawo budowlane,
— Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
— Kodeks postepowania administracyjnego,
— Ustawa o samorzadzie gminnym,
— Ustawa o ochronie danych osobowych,
— Ustawa o dostepie do informacji publicznej,
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— Ustawa o finansach publicznych,
8) znajomos¢ zasad planowania i realizowania zadan z zakresu biezgcego
utrzymania drég,
9) umiejetnosc obstugi komputera w szczegdlnosci MS Office,
10)czynne prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku m.in.:

1) wykonywanie zadan zarzadcy drég gminnych w rozumieniu ustawy o drogach
publicznych, a w szczegolnosci:

a) koordynacja robot w pasie drogowym drog publicznych i wewnetrznych w
zakresie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

b) prowadzenie dziatan zmierzajgcych do dobrowolnego lub przymusowego
uregulowania naleznosci o charakterze cywilno-prawnym, w zakresie
kompetenciji referatu,

c) nadzor nad realizacjg zadanh z biezgcego utrzymania drog:

— przygotowanie zakresu rzeczowego robot do wykonania,

— przygotowanie zlecen opracowania dokumentacji projektowej, map
geodezyjnych, warunkéow geologicznych, ustalanie tytutu prawnego
do nieruchomosci gruntowych i warunkoéw formalnych,

— szacowanie wartosci zlecenia oraz termindw wykonania,

— przygotowanie informacji niezbednych do pozyskania $rodkéw
zewnetrznych,

— udziat w procedurze wyboru projektanta, inspektora nadzoru i
wykonawcy robot,

— kontrola realizacji uméw miedzy innymi sprawdzanie zgodnoSci
realizacji robot budowlanych z zapisami dokumentacji technicznej i
wymogami prawa oraz kontrola harmonogramow,

— udziat w odbiorach czesciowych i koncowych ,

— weryfikacja merytoryczna faktur i rachunkéw,

— przygotowanie niezbednych dokumentoéw do odbioru robat,

— rozliczenie robét ze srodkéw Gminy i ze Srodkow zewnetrznych;

2) przygotowywanie decyzji oraz zezwolen dotyczacych zajecie pasa drogowego
drég publicznych i wewnetrznych, pobieranie optat i kar pienieznych, oraz
odbiory pasa drogowego po zakonczonych robotach w terenie

a. prowadzenie ewidencji decyzji i obstuga programu komputerowego do
naliczania optaty za zajecia pasa drogowego;

b. wspétpraca z Wydziatem Finanséw — Referatem Podatkéw i Optat
Lokalnych w zakresie naliczonych opfat za zajecie pasa drogowego,

3) prowadzenie spraw w zakresie gospodarki komunalnej, w tym:

a) utrzymanie czystosci na terenach ulic, dréog i chodnikéw, parkingach,
miejscach ograniczonego postoju i skwerach,

b) organizowanie i nadzorowanie funkcjonowania parkingbw i miejsc
ograniczonego postoju;

4) wspotpraca w zakresie realizacji zadan dotyczgcych zaméwien publicznych:
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— przygotowywanie opisow przedmiotu zamowienia, Szacowanie
wartosci  zamdwienia,  okreslanie  warunkow  udziatu @ w
postepowaniach, okreslanie kryterium oceny ofert, sporzgdzanie
wzorow umow oraz przygotowanie innych dokumentoéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz
regulacjami wewnetrznymi, przygotowywanie oraz przeprowadzanie
postepowan udzielenia zamowien publicznych o  wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej art. 2 pkt 1 ustawy
prawo zamowien publicznych, udziat w pracach komisji
przetargowych;
5) prowadzenie zadan realizowanych ze $rodkéw funduszu soteckiego;
6) przygotowywanie projektow uchwat, zarzgdzehn, umow, anekséw, zlecen w
prowadzonych sprawach,;
7) prawidtowe archiwizowanie dokumentacji Referatu;
8) biezgca obstuga korespondencji, skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych
spraw;
9) wykonywanie innych polecen przetozonych.

4. Warunki pracy na stanowisku:

a) praca przy komputerze, w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Pobiedziskach
oraz poza nim,

b) stanowisko zwigzane z przemieszczaniem sie w budynku i poza nim.

c) wynagrodzenie dotyczgce stanowiska bedgcego przedmiotem niniejszego
Ogtoszenia sktadac sie bedzie z wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci brutto
nie mniejszej niz 4.808,00 zt i nie wiecej niz 9.900,00 zt, ustalonego w oparciu o
obowigzujgcy Regulamin  wynagradzania pracownikdw samorzgdowych
zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pobiedziskach przyjety zarzgdzeniem
Nr 1X/263/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pobiedziska z dnia 18 czerwca 2025 r.
w  sprawie wprowadzenia Regulaminu  wynagradzania  pracownikow
samorzgdowych, dodatku za wystuge lat — zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024r. poz. 1135)
i rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. z 2024r., poz. 1638 ze zm).

5. Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym opublikowane ogtoszenie jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
a) curriculum vitae — podpisane witasnorecznie,
b) list motywacyjny — podpisany wiasnorecznie,
c) oswiadczenie i kwestionariusz osobowy (druki dostepne: www.bip.pobiedziska.pl
w zaktadce ,oferty pracy”- druki do pobrania),
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d) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie ( kopia dyplomu, zaswiadczenie o
odbytych studiach),

e) dokumenty poswiadczajgce staz pracy ( kopia $wiadectwa pracy, zaswiadczenie
od pracodawcy, inne),

f) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzystaé z ustawowego uprawnienia pierwszenstwa w
zatrudnieniu osoby niepetnosprawnej (art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych).

7. Termin skiadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 20 lutego 2026 r.

Dokumenty przyjmowane sg wylgcznie w formie pisemnej w zaklejonej kopercie
z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko w Referacie Utrzymania Drog w Wydziale Spraw
Komunalnych i Nadzoru WHifasScicielskiego w Urzedzie Miasta i Gminy w
Pobiedziskach”,

- osobiscie — sekretariat UMiIG pokdj 104 (I pietro), lub

- przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy, ul. Kosciuszki 4, 62-010 Pobiedziska
z dopiskiem na kopercie ,,Nabor na stanowisko w Referacie Utrzymania Dréog w
Wydziale Spraw Komunalnych i Nadzoru Wifascicielskiego w Urzedzie Miasta
i Gminy w Pobiedziskach”,

O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego. Aplikacje, ktore wptyng
niekompletne, niezgodne z wymogami wskazanymi w ogtoszeniu o naborze lub po
terminie nie bedg rozpatrywane. O spetnieniu wymogdéw formalnych i zakwalifikowaniu
sie do rozmow kwalifikacyjnych kandydaci bedg informowani drogg elektroniczng lub
telefoniczng wg danych z CV.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie niezwtocznie na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.pobiedziska.pl) oraz wywieszona na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Pobiedziskach, ul. Kosciuszki 4.

8. Dodatkowe informacje
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

SWyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODQ)".

Brak podpisu na oswiadczeniach, CV, liscie motywacyjnym i kwestionariuszu bedzie
uznany za brak spetnienia wymagan formalnych. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw,
ktérzy nie zakwalifikowali sie do drugiego etapu mozna odbierac osobiscie po otrzymaniu
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informacji drogg elektroniczng lub telefoniczng. Dokumenty nieodebrane odsyta sie na
adres wg danych wskazanych w CV.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Pobiedziskach zostala wdrozona wewnetrzna procedura zgtaszania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen (Zarzgdzenie nr 1X/112/2024 z
dnia 7 pazdziernika 2024r. Burmistrza Miasta i Gminy Pobiedziska z dnia wrze$nia 2024r. w sprawie:
wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy w Pobiedziskach wewnetrznej procedury zgtaszania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen).

Z upowaznienia Burmistrza
Miasta i Gminy Pobiedziska

Rafat Pawtowski
Zastepca Burmistrza



